
Российская Федерация 

Краснодарский край 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ДВОРЕЦ ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ ИМ. Н.И. СИПЯГИНА»  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД НОВОРОССИЙСК 

 

СОГЛАСОВАНО    

Председатель профкома                                                 

МБУ ДО  ДТДМ  

______________Е.В. Кириллова                                  

«______»___________2020    

УТВЕРЖДАЮ  

Директор МБУ ДО  ДТДМ 

 

_____________Т.В. Радченко 

 «______»___________2020                                                      
 

ИНСТРУКЦИЯ № 35 

О мерах пожарной безопасности при организации и проведении 

новогодних праздников с массовым пребыванием людей 
 

1. Ответственные за обеспечение пожарной безопасности в отделах 

МБУ ДО ДТДМ, назначенные директором учреждения - ОБЯЗАНЫ: 

1.1. Ознакомить под роспись весь обслуживающий персонал с 

требованиями настоящей инструкции, с «Инструкцией № 87 о мерах 

пожарной безопасности в здании МБУ ДО ДТДМ и на прилегающей 

территории», а также с обязанностями на случай возникновения пожара и 

порядке эвакуации людей и документации, способах использования средств 

пожаротушения. 

1.2. Установить строгий контроль за выполнением мероприятий, 

изложенных в настоящей инструкции, и принять неотложные меры к 

устранению выявленных нарушений правил пожарной безопасности. 

1.3. Предусмотреть во всех помещениях необходимое количество 

первичных средств пожаротушения и содержать  их  в  исправном состоянии. 

Проверить исправность и работоспособность противопожарной   автоматики, 

а также работу внутренних пожарных кранов с оформлением акта о 

результатах проверки. При необходимости провести их ремонт, дверцы 

шкафчиков пожарных кранов после проверки опломбировать. 

1.4. Не допускать применение электронагревательных бытовых 

приборов, эксплуатацию неисправного электроосвещения, некалиброванных 

предохранителей, а также не оставлять без надзора включенные в сеть 

телевизоры, радиоприемники, магнитофоны и другие электроприборы. 

1.5. Обеспечить надлежащее содержание эвакуационных выходов, 

которые должны быть свободными, оборудованы аварийным освещением от 

независимого источника электропитания. Проверить состояние электросети, 

электрооборудования и в части соответствия требованиям Правил 

технической эксплуатации электроустановок потребителей и Правил 

пожарной безопасности. Произвести замер сопротивления изоляции 

электропроводов с последующим составлением акта и устранением 



выявленных нарушений. Отдельный акт составляется о проверке 

исправности ёлочной иллюминации. 

1.6. Не загромождать проходы, выходы и подступы к средствам 

пожаротушения, не закрывать двери эвакуационных выходов на замки. 

Двери на путях эвакуации должны открываться по направлению выхода из 

здания. 

1.7. Исключить возможность доступа посторонних лиц в другие 

помещения, не связанные с проведением мероприятий. 

1.8. Очистить территории дворов, чердачные и подвальные помещения 

от горючих материалов и мусора, входы в чердаки и подвалы закрыть на 

замки. 

1.9. Организовать дежурство во время проведения мероприятий 

ответственных лиц, членов добровольных пожарных  дружины. Дежурство 

должно быть организовано на сцене и в зальных помещениях. 

1.10. Перед началом представлений тщательно осмотреть все 

помещения, эвакуационные выходы и лично убедиться в их полной 

готовности  в пожарном отношении. После окончания мероприятий провести 

повторный, осмотр всех помещений, устранить имеющиеся недостатки, 

обесточить электросеть и о результатах осмотра сделать запись в 

специальном журнале. 

1.11. Разработать план оповещения людей с использованием 

технических средств и специальных текстов и план эвакуации на случай 

возникновения пожара с практической их отработкой. 

1.12. Запретить хранение и использование огнеопасных и горючих 

жидкостей, баллонов с газами и другими огнеопасными веществами. 

1.13. Не допускать в зданиях, предназначенных для проведения 

мероприятий, проведение электрогазосварочных работ с нарушением 

требований пожарной безопасности. 

1.14. При возникновении пожара (загорания) немедленно сообщить о 

нем в пожарную часть по городскому телефону «101» (или 112 – для 

абонентов Билайн, Мегафон, МТС) с указанием точного адреса, 

наименования здания, фамилии, номера телефона сообщившего и приступить 

к эвакуации людей, документации и имущества, а также к тушению огня 

имеющимися средствами пожаротушения. 

1.15. Сообщить в территориальное подразделение федеральной  

противопожарной службы дату и время проведения массовых мероприятий. 

1.16. Заблаговременно рассмотреть сценарий (программу) выступлений 

артистов театрально-концертных организаций и художественной 

самодеятельности, в случае применения в номерах открытого огня, огневых и 

пиротехнических эффектов, потребовать их запрещения. 

Проинструктировать о мерах пожарной безопасности участников 

представлений. 

2. В помещениях, где проводятся культурно-массовые мероприятия, 

должны соблюдать следующие требования пожарной безопасности: 



2.1. Допускается использовать только помещения, обеспеченные не 

менее чем двумя эвакуационными выходами, отвечающими требованиям 

норм проектирования, не имеющие окнах решеток и расположенные не выше 

2 этажа в зданиях с горючими перекрытиями. 

2.2. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности при 

проведении культурно- массовых мероприятий (новогодних вечеров, 

концертов, балов, дискотек, детских утренников) каждый раз назначается 

приказом директора МБУ ДО ДТДМ. 

 2.3. Перед началом культурно-массового мероприятия, комиссия в 

составе директора МБУ ДО ДТДМ,  заместителя по организационно-

массовой работе, ответственного за обеспечение пожарной безопасности, 

специалиста по охране труда, председателя профкома должна тщательно 

проверить  все помещения, эвакуационные пути и выходы на соответствии 

их требованиями пожарной безопасности, убедиться в наличии и 

исправности первичных средств пожаротушения, телефонной связи и 

автоматической пожарной сигнализации. Все  выявленные недостатки 

должны быть устранены до начала культурно-массового мероприятия. По 

результатам проверки составляется акт и подписывается всеми членами 

комиссии. 

 2.4. На время проведения культурно-массового мероприятия приказом 

директора МБУ ДО ДТДМ назначаются дежурные из числа педагогов 

дополнительного образования, с расстановкой их по объектам – у главного 

входа, на лестничных площадках, по этажам, в зале, на путях эвакуации. 

2.5. Во время проведения культурно-массового мероприятия с детьми 

постоянно должен находиться руководители ответственные за проведение 

мероприятий, дежурные педагоги, в обязанность которых входит 

обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности. 

2.6. Ёлка должна устанавливаться на устойчивом основании 

(подставке) и не затруднялся выход из помещения. Ветки ёлки должны 

находиться на расстоянии не менее 1 м от стены и потолка. 

2.7. При отсутствии в помещении электрического освещения 

мероприятия у елки должны проводиться только в светлое время суток. 

2.8. Количество присутствующих в помещениях, используемых для 

проведения новогодних елок, устанавливается из расчета 0,75 кв.м. на 

человека, а при проведении танцев, игр и подобных им мероприятий – из 

расчета 1,5 кв.м. на человека (без учета площади сцены). Заполнение 

помещений людьми сверх установленной нормы не допускается. Допустимое 

(предельное) количество людей, которые могут одновременно находиться в 

МБУ ДО ДТДМ 400 человек. 

2.9. Во время проведения мероприятий двери эвакуационных выходов 

должны содержаться открытыми, а при проведении мероприятий с детьми у 

каждой двери зала (помещения) должен находиться дежурный. 

2.10. Над дверями, предназначенными для эвакуации людей, должны 

быть установлены светоуказатели зеленого цвета с надписью «ВЫХОД», а в 



коридорах - указательные знаки. Дежурный персонал должен быть обеспечен 

исправными электрическими фонарями заводского изготовления. 

2.11. Иллюминирование ёлки должно проводиться специалистом – 

электриком, только гирляндами заводского изготовления. Иллюминация 

должна быть выполнена надёжно и с соблюдением требований ПУЭ. 

Лампочки в гирляндах должны быть мощностью не более 25 ватт. 

Электропровода, питающие лампочки ёлочного освещения, должны быть 

гибкими, с медными жилами. При обнаружении неисправности в 

иллюминации (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) она 

должна быть немедленно обесточена. 

2.12. Демонтаж ёлки должен быть проведен не позже следующего дня 

по окончании мероприятий. 

2.13. В целях предотвращения перегрузки в МБУ ДО ДТДМ во время 

представлений должно быть максимально ограничено нахождение в фойе и 

других помещениях сопровождающих детей взрослых (родителей). 

2.14. Для выдачи подарков должно быть определено специальное 

место, в стороне от основных выходов, отвечающее требованиям пожарной 

безопасности. 

3. При проведении новогодних мероприятий с массовым пребыванием 

людей ЗАПРЕЩАЕТСЯ:  

3.1. Использовать пиротехнические изделия в любых помещениях. 

3.2. Проведение мероприятий при запертых распашных решетках на 

окнах помещений, в которых они проводятся. 

3.3. Применять дуговые прожекторы, свечи, хлопушки, устраивать 

фейерверки и другие световые пожароопасные эффекты, которые могут 

привести к пожару. 

3.4. Устанавливать ёлку вблизи дверей эвакуационных выходов и 

загромождать коридоры, проходы и подступы к средствам пожаротушения. 

3.5. Украшать ёлку целлулоидными игрушками, а также марлей и 

ватой, не пропитанными огнезащитными средствами. 

3.6. Применять для оформления помещений, изготовления 

маскарадных костюмов и т.п. тканевые материалы, вату, игрушки из нее, не 

обработанные огнезащитным составом, целлулоидные игрушки, изделия из 

поролона и других легковоспламеняющихся материалов. Участие в 

празднике детей, одетых в такие костюмы из легкогорючих материалов. 

3.7. Содержать двери эвакуационных выходов во время представления 

на труднооткрываемых запорах (замках). Уменьшать ширину проходов 

между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла и стулья. 

Допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы. 

3.8. Полностью гасить свет в помещении во время спектаклей или 

представлений. Использовать ставни на окнах для затемнения помещений. 

3.9. Применять самодельные электрогирлянды, цветомузыкальные 

установки, электромузыкальную аппаратуру, устройства для вращения ёлок и 

создания эффектов мигания ёлочных гирлянд. 



3.10. Устанавливать на путях эвакуации киоски по выдаче новогодних 

подарков. 

3.11. Проводить ремонтные, окрасочные, огневые, сварочные и другие 

пожароопасные и взрывопожароопасные работы. 

4. При возникновении пожара немедленно сообщить в пожарную часть 

по городскому телефону «101» (или 112 – для абонентов Билайн, 

Мегафон, МТС) с указанием точного адреса, наименования здания, 

фамилии, номера телефона сообщившего и приступить к эвакуации людей в 

соответствии с разработанным планом эвакуации, документации и 

имущества, а также к тушению огня имеющимися средствами 

пожаротушения. 

5. За нарушение и невыполнение требований пожарной безопасности 

руководители, ответственные за проведение мероприятий, и должностные 

лица отделов несут ответственность в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

 

 

РАЗРАБОТАЛ 

Специалист по охране труда                                      О.В. Гогитидзе 
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