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Инструкция № 8
по соблюдению техники безопасности в мастерской
при работе с торцовочной пилой «Вихрь» ПТ-210ПЛ
г. Новороссийск, 2024г.

Работы с инструментом и оборудованием обучающихся должны проводить при личном присутствии в кабинете педагога ДО!

1. Общие требования по охране труда

1.1. Настоящая инструкция по соблюдению техники безопасности в мастерской при работе с торцовочной пилой «Вихрь» ПТ-210ПЛ (далее – инструкция) разработана в соответствии с Приказом Минтруда России от 29 октября 2021 года № 772н «Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда», действующим с 1 января 2023 года, на основе Приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27 ноября 2020 года №835н «Об утверждении Правил по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями», с учетом технической документации организаций-изготовителей инструментов и приспособлений, в соответствии с разделом Х Трудового кодекса Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами по охране и безопасности труда.

1.2. Данная инструкция устанавливает требования охраны труда для педагога дополнительного образования (далее – педагога ДО) перед началом, во время и по окончании занятий с обучающимися в мастерской работ с использованием торцовочной пилы (далее – инструментом). Данная инструкция определяет безопасные методы и приемы выполнения работ, меры безопасности при работе с инструментом и приспособлениями, требования охраны труда в аварийных ситуациях.

1.3. К самостоятельному выполнению работ с инструментом допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие в установленном порядке предварительный (периодический или внеочередной медицинский осмотр), вводный инструктаж, первичный инструктаж на рабочем месте до начала самостоятельной работы и стажировку при работах с вредными и (или) опасными условиями труда, повторные инструктажи не реже одного раза в шесть месяцев, а также внеплановые и целевые в случаях, установленных Порядком обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда.

1.4. Педагог ДО должен пройти обучение по охране труда и проверку знания требований охраны труда, обучение методам и приемам оказания первой помощи пострадавшим, правилам пожарной безопасности и электробезопасности, а также проверку знаний правил в объеме должностных обязанностей с присвоением I квалификационной группы допуска по электробезопасности.

1.5. При работе с инструментом возможно воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов:
· травмирование глаз отлетающей стружкой и сколками режущего инструмента;

· ранение рук при неправильном или ненадежном креплении режущего инструмента и средств ограждения;

· ранение рук при ненадежном креплении заготовки, а также крепление заготовки длиной менее 200 мм.;

· поражение глаз лазерным лучом;

· поражение электрическим током при отсутствии заземления (зануление) корпуса или неисправности токоведущего кабеля;

· ожоги рук при касании инструмента после работы;

· ранение ног упавшим электроинструментом.
1.6. При работе с инструментом следует соблюдать следующие меры предосторожности:

· использовать защитные средства для органов слуха, так как пила издаёт достаточно громкий звук;

· убедиться, что пила отключена от сети перед началом и сразу после работы;

· следить за исправностью защитных кожухов;

· убедиться, что диск не имеет повреждений;

· избегать контакта с диском во время работы;

· в случае заклинивания диска немедленно отпустить кнопку пуска пилы;

· большие по размерам панели подпирать снизу специальными подставками около линии распила;

· избегать распила в районе гвоздей;

· остерегаться случайного попадания посторонних предметов на стол распила.

1.7. В целях выполнения требований охраны труда при работе с инструментом необходимо:
· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности;

· соблюдать инструкции по безопасному использованию электроинструмента;

· соблюдать требования технической документации изготовителя инструмента и приспособлений;

· соблюдать требования производственной санитарии, правила личной гигиены;

· иметь четкое представление об опасных факторах, связанных с работами с использованием электроинструмента и приспособлений;

· не применять неисправный инструмент, оснастку, приспособления;

· выполнять только ту работу, которая относится к должностным обязанностям и поручена непосредственным педагогом ДО, при создании условий безопасного ее выполнения;

· знать правила пользования индивидуальными и коллективными средствами защиты;

· знать порядок действий при возникновении пожара;

· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

· знать месторасположение аптечки и уметь оказывать первую помощь;

· соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка, выполнять режим рабочего времени и времени отдыха.

1.8. В мастерской должна быть медицинская аптечка с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств для оказания первой помощи при травмах.
1.9. В случае травмирования инструментом уведомить педагога ДО любым доступным способом в ближайшее время. При неисправности электроинструмента и приспособлений сообщить непосредственному руководителю и не использовать в работе до полного устранения всех выявленных недостатков и получения разрешения.

1.10. Обслуживание, ремонт, проверка, испытание и техническое освидетельствование инструмента и приспособлений должны осуществляться в соответствии с требованиями технической документации организации-изготовителя.

1.11. Запрещается выполнять работы с инструментом, находясь в состоянии алкогольного опьянения либо в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств, психотропных, токсических или других одурманивающих веществ, а также распивать спиртные напитки, употреблять наркотические средства, психотропные, токсические или другие одурманивающие вещества на рабочем месте или в рабочее время.

1.12. Работник, допустивший нарушение или невыполнение требований настоящей инструкции по охране труда при выполнении работ с инструментом, рассматривается как нарушитель производственной дисциплины и может быть привлечён к дисциплинарной ответственности и прохождению внеочередной проверки знаний требований охраны труда, а в зависимости от последствий - и к уголовной; если нарушение повлекло материальный ущерб - к материальной ответственности в установленном порядке.

2. Требования правил безопасности перед началом занятий

2.1. Педагог ДО должен:
2.1.1. Включить освещение в мастерской, убедиться в исправной работе осветительных приборов. Освещенность в помещении должна быть не менее 300 лк (20 Вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 150 лк (48 Вт/кв. м) при лампах накаливания.

2.1.2. Убедиться в исправности электрооборудования: светильники должны быть надежно прикреплены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны быть закрыты; корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь повреждений, а также оголенных контактов.

2.1.3. Убедиться в рациональной расстановке мебели в мастерской:
· рабочее место педагога ДО расположить возле входа;

· место педагога ДО должны быть хорошо видны с любого места;

· расстояние между слесарными верстаками должно быть около 80 см., а между рядами (проходы вдоль мастерской) - не менее 100 см.; от станков верстаки должно отделять расстояние не менее 90 см.;

· расстояние между столярными верстаками, расположенными в ряд, должно быть не менее 65 см., а между рядами - не менее 70 см.;

· в мастерской необходимо при размещении верстаков учитывать увеличение их размеров за счет выдвижения зажимных винтов;

· токарные и фрезерные станки устанавливаются у окон мастерской на расстоянии 40-50 см. от стены;

· заточный станок устанавливается дальше от других станков.

2.1.4. Не загромождать окна предметами. Не рекомендуется расставлять цветы на подоконниках в мастерской, чтобы не препятствовать прохождению света.

2.1.5. Соблюдать санитарное состояние мастерской, убедиться в целостности стекол в окнах и проветрить кабинет.

2.1.6. Не реже двух раз в год должна проводиться очистка светильников, а окна в помещении учебной мастерской должны быть вымыты.

2.1.7. Убедиться в том, что температура воздуха в учебной мастерской около 18-20°С.

2.1.8. На торцовочной пиле проверить исправность устройств крепления детали и фрезы (отсутствие трещин).

2.1.9. Провести инструктаж по мерам безопасности при обработке древесины пилой торцовочной.
2.2. Обучающиеся перед началом занятия в мастерской должны:
· входить в кабинет только после разрешения педагога ДО;

· перед занятием на станках обязательно пройти целевой инструктаж и ознакомиться с инструкцией работы на торцовочной пиле, внимательно прослушать инструктаж по безопасным методам и приемам выполнения работы и изучает правила, описывающие работу: при работе с инструментом, электроинструментом, тисками и приспособлениями; при занятии на станках;

· подготовить рабочее место и учебные принадлежности к занятию, убрать все лишнее с рабочих мест;

· соблюдать требования инструкций перед началом работы на электроинструментах/станках;

· не включать самостоятельно электроосвещение, станки, электроприборы;

· не использовать без разрешения педагога ДО инструменты, тиски, приспособления;

· правильно надеть спецодежду и головной убор (застегнуть обшлага рукавов на пуговицы; спрятать волосы под берет или косынку, завязанную без свисающих концов), надеть защитные очки, при необходимости одеть наушники;
· не открывать самостоятельно форточки, фрамуги, окна.
2.3. Убрать со станка все посторонние предметы, инструменты разложить в установленные места.

2.4. При получении инструмента убедиться:

а) в том, что все приспособления, предотвращающие случайное прикосновение к дисковой пиле, работоспособны и находятся в полном порядке;

б) в том, что защитные экраны дисковой пилы установлены правильно;

в) в легкости и плавности движения всех ходовых частей;

г) в правильности направления хода режущего инструмента;

д) в исправности токоведущего шлангового кабеля и защитного заземления;

е) в надежности работы выключателя;

г) инструмент надежно закреплен на столе.

2.5. Во избежание значительного пылеобразования необходимо подключить машинку к соответствующему пылеудаляющему аппарату и надлежащим образом установить все элементы, предназначенные для сбора пыли (вытяжной кожух и т. д.).

2.6. Перед использованием инструмента на настоящем рабочем изделии дайте ему поработать в течении некоторого времени. следите за вибрацией или колебаниями, которыми могут указать на плохую установку дисковой пилы.

2.7. При обнаружении неисправности приспособлений и инструментов сообщить об этом педагогу ДО, без его разрешения к занятию не приступать. 

2.8. Отрегулировать местное освещение (напряжением не выше 42В) так, чтобы рабочая зона была достаточно освещена и свет не слепил глаза.

2.9. Запрещается работать на неисправном станке, использовать неисправный инструмент, самостоятельно производить ремонт станка.

3. Требования правил безопасности во время занятий

3.1. Обучающимся с проблемами органов слуха места для занятия отводятся за первыми и вторыми столами (верстаками). Обучающимся с проблемой органов зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами.

3.2. Рабочее место следует содержать в чистоте, заготовки, отходы и другие материалы не должны находиться на рабочем столе и в проходах, если они не требуются для работы. Нахождение на рабочем месте предметов, инструментов, деталей и заготовок, не требующихся для выполнения работы, запрещается.

3.3. Педагог ДО должен:

а) выдать обучающимся исправные инструменты;

б) следить за тем, чтобы инструмент был правильно заточен;

в) контролировать выполнение работы.

г) соблюдать инструкцию по охране труда для педагога ДО.

3.4. Инструмент должен храниться в специальных отделениях мебели, а в тех случаях, где это предусмотрено конструкцией станка, - внутри него.

3.5. Следить за тем, чтобы на обрабатываемом материале отсутствовали гвозди и другие металлические предметы.

3.6. Использовать только надлежащим образом заточенный инструмент без следов повреждений или деформации.

3.7. В процессе работы соблюдать правила ношения специальной одежды, пользования индивидуальными средствами защиты, соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

3.8. В течение занятия обучающиеся должны придерживаться следующих правил:
· начинать работу можно только с разрешения педагога ДО и по его первому требованию немедленно заканчивать;

· соблюдать правила безопасности труда и техники безопасности при работе инструментом и электроинструментом, электроприборами, в особенности со станками;

· работать только за своим рабочим местом, менять и покидать рабочее место можно только с разрешения педагога ДО;

· не выполнять действия работы на станках несоответствующие теме занятия и без разрешения педагога ДО;

· соблюдать правила и нормы поведения, внимательность;

· если к обучающемуся обращается педагог ДО, то следует приостановить выполнение работы;

· не отвлекать работающих одногруппников;

· соблюдать правила поведения в мастерской;

· передвигаться в помещении мастерской следует спокойно, не толкая друг друга;

· без разрешения педагога ДО не включать станки, не брать инструменты, не выключать свет;

· при работе с режущими инструментами соблюдать максимальную осторожность с целью недопущения порезов, попадания инфекции в раны;

· соблюдать инструкцию и правила техники безопасности.

3.9. Обучающимся запрещается:

· прикасаться к розеткам, кабелям питания и токоведущим частям оборудования;

· включать станки, электроинструменты и электроприборы без разрешения педагога ДО;

· выполнять работы на станках в случае их неисправности, возникновения искрения, задымления, нарушения изоляции или заземления;

· нарушать требования педагога ДО, правил техники безопасности и пожарной безопасности в мастерской;

· класть на станки бумагу, тряпки и другие посторонние предметы;

· сдувать оставшуюся стружку со станков или убирать ее руками (следует использовать веник или щетку и совок);

· осуществлять уборку над и под работающим оборудованием или в непосредственной близости от движущихся механизмов и деталей станка;

· вытирать влажной тряпкой рубильники, пусковые кнопки и другие выключатели тока;

· помещать в один ящик тряпки, отходы бумаги и промасленную ветошь (для каждого вида отходов отведен отдельный ящик);

· находиться в мастерской в отсутствии педагога ДО;

· шуметь, отвлекаться самим и отвлекать от занятий посторонними разговорами, играми и иными, не относящимися к занятию, делами других обучающихся;

· толкать друг друга, бросать различные предметы, заготовки и инструмент друг в друга;

· передавать отвертки, сверла, зубила, стамески, фрезы и другие острые инструменты и детали острыми концами к принимающему лицу;

· оставлять работающий станок без присмотра;

3.10. Общие требования безопасности при работе на станках:

· не наклонять голову близко к станку;

· не облокачиваться, не класть локти и не опираться на станок;

· не передавать и не принимать предметы через станок, который работает;

· не замерять деталь, которая обрабатывается, во время работы станка;

· во время работы станка не открывать и не снимать защитные ограждения и предохранительные устройства;

· не класть на станок детали и инструмент;

· чистить и убирать стружку со станка только после выключения и полной его остановки;

· не проверять рукой чистоту поверхности обрабатываемой детали при работающем станке;

· не поддерживать и не ловить рукой отрезанную деталь;

· не останавливать станок, тормозя рукой деталь;

· не отходить от станка, не отключив его.

3.11. В случае отключения тока в сети необходимо оперативно отключить станок.

3.12. Не прикасаться к движущимся и вращающимся частям станков, оборудования, а также токоведущим частям электрооборудования и электроинструментов.

3.13. Во избежание ожогов рук не касаться горячих металлических частей фрезы, сверла, обрабатываемой детали.

3.14. Запрещается самостоятельно устранять любые неисправности используемого инструмента, станков и электроприборов.

3.15. Выполнять задания необходимо аккуратно, соблюдая порядок проведения работ и выполняя требования безопасности труда, соблюдать тишину и порядок, выполнять требования педагога ДО.

3.16. Перед включением станка убедиться, что его пуск безопасен.
3.17. Займите правильное рабочее положение при пилении: спереди на рабочей стороне; лицом к машине; рядом с линией реза.

3.18. Не пользуйтесь пильными дисками, изготовленными из быстрорежущей стали.

3.19. Начинать распиловку материала только при установившейся скорости вращения диска пилы (определяется по характерному для пилы звуку, который устанавливается при полном числе оборотов двигателя).
3.19.1. Соблюдайте максимальную частоту вращения, указанную на инструменте.

3.19.2. Никогда не начинайте распиловку, пока циркулярная пила не разовьет полную скорость.

3.20. Подачу пиломатериалов на режущий инструмент производить плавно, без рывков, не допуская ударов по древесине.
3.21. Не допускать блокировки защитного ограждения дисковой пилы, забивая его опилками.
3.21.1. Если это случилось, остановите машину и не запустите ее в работу, прежде чем освободите заклинившее защитное ограждение.
3.21.2. Не удаляйте обрезки или прочие части заготовок из зоны распиловки при работающей машинке. Дождитесь, пока пила не остановится.

3.22. Перемещать пиломатериалы (доски, горбыль), извлекать обрезки, застрявшие в щели на рабочий стол только при полной остановке пилы с помощью специального крючка.
3.22.1. Запрещается брать доску за торец рукой.
3.22.2. Извлекать обрезки, застрявшие в щели, только при полной остановке пилы с помощью специального крючка.
3.23. В процессе обработки не привлекайте других лиц для удерживания заготовки в нужном положении.
3.23.1. Для ее крепления всегда используйте соответствующие приспособления. винтами и т. п.
3.23.2. Надежно закрепите заготовку в фиксаторах.
3.23.3. Никогда не пытайтесь распиливать заготовки размера менее 200 мм.
3.23.4. Следить, чтобы длина обрабатываемого материала была больше расстояния между осями передних и задних посылочных роликов, дисков не менее чем на 100 мм.
3.23.5. При обработке длинномерных заготовок используйте подпорки, обеспечивающие их горизонтальное положение.
3.23.6. Производите распиловку только одной заготовки. Несколько заготовок не могут быть закреплены надежно, вследствие чего во время распиловки они смещаются по отношению друг к другу и блокируют пильный диск.

3.24. Ногу с педали убирать сразу после торцовки. Держать ногу на педали во время укладки и перемещения пиломатериалов запрещается.
3.25. При неисправности пиля торцовочной прекратить работу и сообщить об этом педагогу ДО.
3.26. Работа с неисправными инструментами, оборудованием запрещается.

3.27. Осмотр, чистку, регулировку, смазку станка, закрепление ограждений, ручную уборку обрезков и опилок со стола производить только при полной остановке режущего инструмента.
3.28. Запрещается:
· тормозить пилу, нажимая каким-либо предметом на поверхность диска или зубьев;
· находиться в плоскости работающей пилы в зоне возможного выброса обрабатываемого материала;
· заглядывать, просовывать руки под ограждение пильного диска до полной остановки его в случае попадания обрезков в щель;
· распиливать одновременно несколько досок, горбылей без специального приспособления, обеспечивающего прижим их к направляющей линейке и к столу;
· при подаче в станок бруса становиться против его торца;
· поправлять брус после его захвата посылочными вальцами;
· обрабатывать в станке обледенелые доски;
· оставлять станок без присмотра;
· открывать и снимать ограждения.
3.29. При работе на фрезерных станках необходимо:
· обработку деталей производить только по слою древесины;
· при обнаружении небольших трещин, гнилей, сучьев снижать скорость подачи.
3.30. Не разрешается обрабатывать заготовки с большими трещинами и гнилью;
· закреплять направляющую линейку струбцинами;
· торможение производить при помощи тормозного устройства. Запрещается тормозить шпиндель нажатием детали.
3.31. В случае блокировки пильного диска немедленно выключите машинку и выньте вилку из розетки. Лишь после этого удалите заготовку, которую заклинило.

3.32. Отойти от машины вы можете только после выключения питания и полной остановки дисковой пилы. Опустите пильную головку и нажмите фиксирующую кнопку.

3.33. Никогда не пытайтесь замедлить вращение дисковой пилы, прилагая усилие к боковой стенке диска.

3.34. Прежде чем приступить к техническому обслуживанию машины, всегда выключайте вилку шнура из сетевой розетки.

3.35. При работе следите за питающим кабелем (не допускайте его скручивания, завала и других механических воздействий)

3.36. Остановите работу при повреждении или затуплении рабочего инструмента.

3.37. При получении травмы или плохом самочувствии немедленно сообщить педагогу ДО.

3.38. Обо всех неполадках в работе электроинструмента ставить в известность педагога ДО.

3.39. Выполнять работу необходимо согласно технологической карте или строго по указаниям педагога ДО, соблюдая требования инструкции по эксплуатации.

3.40. При возникновении в мастерской во время работы аварийной ситуации, не допускать паники и действовать по указанию педагога ДО.

4. Требования правил техники безопасности в аварийных ситуациях

4.1. Педагог ДО в мастерских должен:

4.1.1. В случае пожара задействовать пожарную сигнализацию, эвакуировать обучающихся из помещения мастерской согласно плану эвакуации, отключить электропитание кабинета, сообщить в пожарную службу по телефону 101 и директору учреждения (при отсутствии – иному должностному лицу), по возможности приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения.

4.1.2. При прорыве системы отопления вывести обучающихся из кабинета, постараться устранить неполадки и вызвать мастера.

4.1.3. При травмировании безотлагательно оказать первую помощь пострадавшему, поставить в известность администрацию учреждения, при необходимости вызвать «скорую помощь».

4.1.4. Неисправный станок должен быть немедленно выключен, администрация учреждения должна быть поставлена в известность.

4.1.5. При поражении электрическим током немедленно отключить электричество, оказать первую помощь, при необходимости вызвать «скорую помощь».

4.2. Обучающиеся в учебных мастерских обязаны доложить педагогу ДО:

· о плохом самочувствии;

· о получении травмы;

· о неисправности оборудования, приспособлений и столярного инструмента;

· о возникновении пожара в мастерской.

4.2.1. При появлении неисправной работы электроинструмента, сильной вибрации режущего инструмента, а также нарушении изоляции подводящего токоведущего кабеля или защитного заземления (зануление), повышенном его нагревании, появлении искрения, запаха горелой изоляции и т.д. прекратить работу, выключить электроинструмент, нажатием кнопки «Стоп», сообщить об этом педагогу ДО, и только после его отключения от сети, устранить возникшую неисправность. В случае короткого замыкания и загорания электроинструмента или подводящего токоведущего кабеля отключить электроинструмент от сети, совместно с педагогом ДО приступить к тушению очага возгорания углекислым или порошковым огнетушителем.
4.2.2. В нестандартной, аварийной ситуации обучающиеся должны сохранять спокойствие и четко выполнять указания педагога ДО.
4.2.3. При перегреве двигателя необходимо остановить его и дать возможность охладиться. Охлаждать двигатель водой или снегом запрещается.
4.2.4. При появлении стука, вибрации, изменении характерного шума, перегреве режущего инструмента, подшипников, появлении запаха гари или дыма, обрыве зубьев пилы немедленно остановить станок, сообщить педагогу ДО.
4.2.5. В случае возникновения аварийной ситуации, создающей угрозу для жизни и здоровья, обучающиеся должны быть готовы организованно, без паники, быстро покинуть мастерскую под руководством педагога ДО.

5. Требование правил техники безопасности по окончании занятия в мастерских

5.1. Обучающиеся обязаны:
5.1.1. Отдать педагогу ДО остатки материала или незаконченные изделия.

5.1.2. Разложить инструменты в правильном порядке и проверить их, перед сдачей педагогу ДО.

5.1.3. Пользуясь специальной щеткой, убрать свое рабочее место.

5.1.4. Не выносить из мастерской инструменты, детали и заготовки, сверла, фрезы, гвозди, шурупы и т.д.

5.1.5. Привести себя в надлежащий вид, снять спецодежду, сдать защитные очки.

5.1.6. Покидать помещение мастерской можно только с разрешения педагога ДО и спокойным шагом.

5.1.7. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятия в мастерской, сообщить педагогу ДО.

5.2. Педагог ДО обязан:
5.2.1. Привести станки и оборудование в нерабочее положение, отключить электропитание.

5.2.2. Навести порядок в учебной мастерской, убрать все инструменты и заготовки в отведенные места хранения.

5.2.3. Проветрить помещение учебной мастерской.

5.2.4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятия в мастерской, сообщить непосредственному руководителю, директору учреждения.

5.2.5. Снять спецодежду, вымыть руки с мылом.

5.2.6. Закрыть все окна, выключить вентиляцию и освещение.
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